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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящее Положение определяет организацию деятельности консультативно-

диагностического отдела (в дальнейшем – Отдел) при государственном бюджетном 

учреждении центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи Невского 

района Санкт-Петербурга (далее – Центр). 

1.1. Отдел не является структурным подразделением Центра. 

1.2. Деятельность Отдела направлена на предупреждение возникновения проблем в 

обучении (профилактика школьной неуспешности), на оказание квалифицированной помощи 

при выборе образовательного маршрута, на профилактику и помощь в решении социально-

эмоциональных проблем детей, подростков, их родителей и педагогов, а также на ведение 

организационно-методической работы по данному направлению. 

1.3. Специалисты Отдела работают по договорам с образовательными 

учреждениями о сетевом взаимодействии на базе образовательных учреждений. 

1.4. Отдел открывается на основании соответствующего Положения, которое 

утверждается приказом директора Центра. 

1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конвенцией ООН о правах 

ребенка, Законом от 29.12.2012 У2273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Уставом Центра и настоящим Положением. 

1.6. Специалисты Отдела активно взаимодействуют с государственными органами, 

общественными объединениями, благотворительными фондами и отдельными гражданами. 

1.7. Отдел не является юридическим лицом, деятельность Отдела ведется в 

соответствии с Уставом Центра. 

 

II. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНСУЛЬТАТИВНО-

ДИАГНОСТИЧЕСКОГО ОТДЕЛА 

Предметом и целью деятельности Отдела является психолого-педагогическое 

сопровождение участников образовательного процесса, оказание помощи образовательным 

учреждениям, педагогам, детям и подросткам; их родителям (законными представителями) в 

создании условий, максимально способствующих полноценному развитию и обучению 

ребенка, подростка. 

Области деятельности сотрудников Отдела: 

• профилактика школьной неуспешности; 

• помощь в выборе образовательного маршрута; 

• профилактика социально-эмоциональных проблем и помощь детям с социально-

эмоциональными проблемами 

• методическая помощь педагогам по вопросам взаимодействия с обучающимися, их 

родителями (законными представителями) и внутри педагогического коллектива. 

2.1. Работа с образовательными учреждениями: 

2.1.1. Просветительская работа со специалистами (педагоги, служба сопровождения, 

администрация образовательных учреждений Невского района Санкт-Петербурга), 

работающими с детьми и подростками по вопросам школьной неуспешности и выбора 

образовательного маршрута. 

2.1.2. Содействие в реализации и реализация дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, направленных на профилактику школьной неуспешности и 

социально-эмоциональных проблем у обучающихся, а также помощь в выборе 

образовательного маршрута, в рамках учебно-воспитательной работы этих учреждений. 

2.1.3. Методическое обеспечение и ведение информационно-образовательной 

психолого-педагогической деятельности в образовательных учреждениях Невского района 

Санкт-Петербурга; оказание организационно-методической и консультативной помощи и 

другим специалистам, работающим с детьми и подростками по вопросам профилактики 

школьной неуспешности и выбора образовательного маршрута. 

2.1.4. Организация внутришкольных, межшкольных семинаров, «круглых столов», 



внедрение обучающих программ, тренингов для образовательных учреждений по методам и 

средствам профилактики неуспешности и социально-эмоциональных проблем. 

2.1.5. Внедрение в образовательные учреждения существующих психолого-

педагогических технологий, обеспечивающих создание максимально эффективных условий 

для успешного освоения учебных программ детьми и подростками образовательного 

маршрута, а также технологий скринингового раннего выявления детей «группы риска» 

развития школьной неуспешности. 

2.1.6. Координация взаимодействия учреждений образования по вопросам психолого-

педагогической профилактики школьной неуспешности, социально-эмоциональных проблем, 

а также выбора образовательного маршрута с целью оказания образовательным учреждениям 

и обучающимся квалифицированной психолого-педагогической, методической и социальной 

поддержки. 

2.2. Работа с детьми и подростками: 

2.2.1. Организация психолого-педагогического сопровождения подростков на 

протяжении всего периода обучения в образовательном учреждении, направленном на 

предупреждение проблем учебного и социально-эмоционального характера. 

2.2.2. Проведение профилактической и коррекционной работы с обучающимися, 

диагностика и определение основных причин социальной и школьной дезадаптации, 

организация групповых занятий по развитию мыслительных процессов, формированию 

познавательной мотивации и положительного отношения к учебной деятельности, 

жизнестойкости, а также проведение тренингов, направленных на развитие 

коммуникативных навыков, на базе образовательных учреждений. 

2.2.3. Оказание обучающимся помощи в выборе образовательного маршрута, 

проведение индивидуальных и групповых консультаций с обучающимися.  

2.3. Работа с родителями (законными представителями): 

2.3.1. Проведение просветительской работы среди родителей (законных 

представителей) обучающихся по вопросам обучения, развития и воспитания детей и 

подростков. 

2.3.2. Информирование родителей (законных представителей) о результатах 

проведенных обследований, составление прогноза успешности обучения в школе, 

преодолению существующих проблем, а также по предупреждению неуспеваемости в 

будущем. 

2.3.3. Подготовка и распространение методических рекомендаций, публикаций в 

средствах массовой информации, а также теле- и радиопередач по вопросам профилактики 

проблем в обучении, развитии и воспитании детей и подростков. 

 

Ш. ОСНОВНЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ОТДЕЛА 

3.1. Штатное расписание Отдела формируется директором Центра. В целях 

обеспечения эффективности деятельности Отдела в его состав могут входить следующие 

специалисты: педагог-психолог, социальный педагог и другие специалисты. 

3.2. Отдел работает в сотрудничестве с органами и учреждениями образования, 

здравоохранения, социальной защиты населения, комиссией по делам несовершеннолетних и 

защите их прав, социальными работниками, общественными организациями. 

3.3. Прием детей и подростков специалистами Отдела осуществляется по инициативе 

родителей (лиц их заменяющих). 

3.4. В тех случаях, когда необходима организация дополнительного обследования 

ребенка или оказание консультации и помощи специалистов, которых нет в штатном 

расписании, работники Отдела направляют подростков в соответствующие районные и 

городские службы. Оказание помощи детям и подросткам осуществляется с соблюдением 

норм действующего законодательства, с соблюдением принципа добровольности, по просьбе 

или с согласия родителей (законных представителей). 



3.5. На основании данных индивидуального или группового обследования 

специалистами Отдела составляются рекомендации по организации психолого-

педагогического сопровождения ребенка. 

3.6. При Отделе создается банк данных о различных консультационных, лечебных, 

профилактических, реабилитационных службах образования, здравоохранения, социальной 

помощи населению для детей и подростков. 

3.7. Родителям (или лицам их замещающим), по их требованию, сообщаются 

необходимые сведения и выдаются устные рекомендации для совместной работы по 

психолого-педагогическому сопровождению ребенка. 

3.8. Организационная работа, ведение документации, отчетности ведется в 

соответствии с Уставом Центра и данным Положением. Документация по всем формам 

деятельности Отдела фиксируется и хранится на бумажных и электронных носителях в 

соответствии с Федеральным законом РФ № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.9. Документами, регламентирующими работу Отдела, являются: 

• Положение об Отделе; 

• годовой план; 

• график работы специалистов. 

3.10. Материально-техническое оснащение Отдела осуществляется в соответствии с 

Уставом Центра. 

 

IV. УПРАВЛЕНИЕ ОТДЕЛОМ 

4.1. Общее руководство работой Отдела осуществляет директор Центра. 

4.2. Непосредственно руководит работой Отдела заместитель директора по учебно-

воспитательной работе Центра, организующий работу Отдела и несущий полную 

ответственность за результаты его деятельности; он разрабатывает и представляет на 

утверждение директора Центра план работы, контролирует выполнение функциональных 

обязанностей. 

4.3. Управление деятельностью Отдела осуществляется в порядке, определенном 

Уставом Центра и соответствующим Положением. 

4.4. Права и обязанности специалистов и клиентов Отдела определяются Уставом 

Центра. 

4.5. Должностные обязанности и квалификационные требования к стажу и 

образованию сотрудников Отдела определяются при приеме на работу специалиста в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
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